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ПОЛОЖЕНИЕ о порядке перевода, отчисления и восстановления слушателей в ЧОУ ДПО «Учебный Центр 
«НЕВА-Профи» 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение регламентирует основания и порядок перевода, отчисления и восстановления 
слушателей в Частном образовательном учреждении дополнительного профессионального образования 
Учебный Центр «НЕВА-Профи» (далее — Образовательная организация). 

1.2. Документ разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации», Порядком организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным программам (Приказ Минобрнауки России от 
01.07.2013 № 499), Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 
программам профессионального обучения (Приказ Минпросвещения России от 27.07.2022 № 629) и 
Уставом Образовательной организации. 

2. Порядок и основания отчисления слушателей 

2.1. Отчисление слушателей из Образовательной организации осуществляется в связи с окончанием 
обучения или досрочно. 

2.2. Слушатель отчисляется в связи с окончанием обучения после полного освоения образовательной 
программы и успешного прохождения итоговой аттестации. Отчисление оформляется приказом директора 
с последующей выдачей документа об образовании и (или) о квалификации. 

2.3. Досрочное отчисление слушателя производится в следующих случаях: 

- По инициативе слушателя (или организации-заказчика, направившей его на обучение), на основании 
письменного заявления; 

- По инициативе Образовательной организации как мера дисциплинарного взыскания, за грубое или 
систематическое нарушение Устава и локальных актов; 

- По инициативе Образовательной организации в связи с невозможностью надлежащего исполнения 
обязательств по оказанию платных образовательных услуг, из-за систематического невыполнения учебного 
плана (невыход на платформу СДО «Moodle» без уважительных причин, невыполнение практических 
заданий, непрохождение тестов в установленные календарным графиком сроки); 

- По инициативе Образовательной организации, в случае просрочки оплаты стоимости платных 
образовательных услуг по договору; 

- По обстоятельствам, не зависящим от воли сторон, в случае ликвидации Образовательной организации. 

2.4. Досрочное отчисление оформляется распорядительным актом (приказом) директора. Доступ к личному 
кабинету слушателя в СДО «Moodle» прекращается в день издания приказа об отчислении. 

3. Порядок перевода слушателей 

3.1. Перевод слушателей внутри Образовательной организации может осуществляться: 

- с одной образовательной программы на другую программу аналогичного вида; 

- с одной формы обучения на другую (при наличии такой возможности в рамках конкретного курса). 

3.2. Перевод слушателя, обучающегося за счет средств физического или юридического лица, 
осуществляется на основании письменного заявления слушателя (или официального обращения 
организации-заказчика) и оформляется приказом директора. 

3.3. При переводе слушателя на другую программу допускается перезачет учебных дисциплин, модулей или 
периодов обучения, освоенных ранее. Решение о перезачете принимает методист Образовательной 
организации на основании анализа структуры программ. При необходимости между сторонами 
подписывается дополнительное соглашение к договору об образовании об изменении стоимости и сроков 
обучения. 

4. Порядок восстановления слушателей 

4.1. Слушатель, досрочно отчисленный из Образовательной организации по собственному желанию, имеет 
право на восстановление в течение календарного года с момента отчисления, но не позднее официального 
срока окончания обучения учебной группы, в которую он был зачислен. 

4.2. Слушатель, отчисленный по инициативе Образовательной организации за финансовую задолженность 
или академическую неуспеваемость, может быть восстановлен после полного устранения причин 
отчисления (погашение долга по оплате, согласование графика ликвидации задолженности в СДО «Moodle»). 

4.3. Восстановление на обучение осуществляется на основании заявления лица (или организации-
заказчика) при наличии свободных мест в учебных группах и оформляется приказом директора. 
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